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APRESENTACAO

Ao Lancar a Carta de Servicos ao Cidagiefaitura Municipal
de Sapezal tem como objetivdortalecer o exercicio da cidadania
disponibilizando informacOes claras e precisas sobre toda a estrutura
organizacional para estimular o Controle Sociatanspaéncia Publica

A Gestédo 20212024 busca ampliar o conhecimento da
sociedade, mediante a Carta de Servicos, informando ao cidaddo os Canais
prazos, horarios de atendimento e os compromissosiagios, de modo a
aperfeicoaro seu padrao de desempenho e satisfacéo do cidadamto aos

senicos prestados.
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MAPA ESTRATEGICO DE SAPEZAL

Missao

Promover oportunidades &em-estar a sociedade, por meio da gestdo de politicas
publicas com responsabilidade e transparéncia, visando qualidade de vida para as atuai
e futuras geracoes.

Visaa

Ser referéncia pela exceléncia na qualidade de vida e crescimento com sustentabilidade

e respeio ao cidadao até 2035.

Valores:

Etica- Agir com legalidade e moralidade.
Compromisse Cumprir com responsabilidade as metas assumidas. Transpafréncia
Garantir o acessainformacéo de todos os atos do executivo municipal.
Democratizacae Garantir gparticipacédo da sociedade nas decisoes de interesse
publico.
Respeito Tratar a todos com humanidade, independente de cor, raca, etnia e poder
aquisitiva

Objetivos:
Perspectiva Sociedade
1 - Elevar a expectativa e qualidade de vida da populacéo.
2 - Elevar o desenvolvimento socioeconémico e ambiental do municipio.
3 - Garantir o desenvolvimento ordenado na area urbana.
4 - Fortalecer a participacdo e o controle social.
Perspectiva Processos Interno
5- Elevar a qualidade da gestéo visando a exceléncia.
6 - Desenvolver na prefeitura a cultura socioambiental.
Perspectiva Aprendizado e Crescimento
7 - Garantir resultads com desempenho, valorizacao e reconhecimento dos servidores.
Perspectiva Financas
8 - Otimizar a aplicacdo dos recursos publicos, com equilibrio fiscal.
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ORGANOGRAMA MUNICIPAL

Organograma é um grafico que representa a estrutura formal de uma
organizacdo. Ou seja, € a representacdo grafica classica de uma estrutura
organizacional. Os organogramas mostram como estdo dispostas unidades

funcionais, a hierarquia e as relagdes de comunicacao existentes entre estes
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Gabinete do Prefeito

O Gabinetetem como funcdo assessorameefeito em suas fung¢des politicas, nos
projetos especiais, nas relagdes institucionais e com a comunidade, nos assuntos extraordinarios

bem como nos relativos a cerimonial, honrarias e eventos.

Auditoria
Convénios

Ouvidoria
I GABINETE D3 PREFEITO

Assessoria de Comunicacdo

Controle Imterno

Assescoria Juridica
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Secretaria de Administracao e Planejamento

A Secretaria de Administracdo e Planejamento, compete a execucao das atividades
ligadas a administracéo geral da Prefeitura, especialmente no sentido de estabelecer metas e

diretrizes parab melhorfuncionamento @ administragdo de uma forma ampla.

DEPARTAMENTO DE
TRANSITO

DEPARTAMENTO SERVICO
MILITAR E IDENTIFICACAD
CTRS

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS

DEPARTAMENTO DE
LICITACAD

SECRETARIA DE
ADMIMISTRACAD E
PLANEIAMENTO

DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA

DEPARTAMENTO DE APOID
ACQ PROCON

DEPARTAMENTO DE APOID
AQ SINE

DEPARTAMENTO DE
ENGENHARIA E
ARQUITETURA

DEPARTAMENTO DE
COMPRAS
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Secretaria de Financas

A Secretaria de Finan

cas tem a funcdo de gerenciar o equilibrio financeiro da

administracdo, gestao do caixa municipal e adequacao dos recursos arrecadados as despesas.

SECRETARIA DE FINANCAS

DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDADE

DEPARTAMENTO DE
TESOURARIA

DEPARTAMENTO DE
TRIBUTACAD

DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACAD

GESTAD DA SECRETARIA
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Secretaria de Viacadbras e Servicos Urbanos

E de competéncia da Secretaria de Viac&o, Obras e Servicos Urbanos e executar €
coordenar as politicade obras publicas no municipio por administracdo direta ou indireta, abertura,
manutencdo de vias publis no perimetro urbano e rural, construcdo civil, galerias pluviais,

pavimentacao asfaltica e obras especiais.

—p»f DEPARTAMENTO DE
VIACAD

SECRETARIA DE VIAGAD,
OBRAS E SERVICOS
URBAMOS

——§ DEPARTAMENTOC DE APOIO
ADMINISTRATIVO

—p§ DEPARTAMENTO DA
GESTAO DA SECRETARIA
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Secretaria Municipal da Familia, Assisténcia Social e Cidadania
Planejar e organizar os sistemas municipais de Assist&uail, de Habitacdo e de

Cidadania; articular as politicas de apoio as atividades comunitérias nas areas de habitacdo, assisténc|a
e desenvolvimento social, direitos humanos e cidadania, seguranca alimentar, recuperagéo e melhoria
das condicdes de vida dgrupos sociais mais necessitados, de combate as consequéncias geradas pelg

pobreza e garantia de acesso as politicas publicas de inclusédo social

DEPARTAMENTO DA
GESTAO DA SECRETARIA

DEPARTAMENTO DO CRAS

SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL E
CIDADANIA

DEPARTAMENTO DE ACAD
SOCIAL

DEPARTAMENTO DA
HABITACAO E CIDADANIA

DEPARTAMENTO DO CREAS
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Secretaria do Desenvolvimento Econdmico

Assessorar ao Prefeito no planejamento da politica desenvolvimento
socioeconémico do Municipio, estimulando o desenvolvimento no ambito da industria, comércio

e formacao profissional, objetivando o besstar social, a qualidade de vida, geracdo de emprego

e renda.
DEPARTAMENTO DE MEIO
AMBIENTE E AGRICULTURA
SECRETARIA DE )
DESENVOLVIMENTO . ;EE‘;]'E:‘PELE INSPECAO
ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE

INDUSTRIA, COMERCIO E
TURISMO
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Secretaria de Saude

A Secretan Municipal de Saude tem como atribuicbes planejar, desenvolver,
orientar, coordenar e executar a politica de saude do municipio, compreendendo tanto o cuidado
ambulatorial quanto o hospitalar; € de sua responsabilidade também planejar, desenvolver e

exealtar as acdes de vigilancia sanitaria e epidemiologieasao de suaompeténcia.

—p§ DEPARTAMENTO DE APOIO
E COMPRAS

DEPARTAMENTO DE
VIGILANCIA EM SAUDE

SECRETARIA DE SAUDE n DEPARTAMEMNTO DE SAUDE

DEPARTAMENTO DE
TRANSPORTE

—p§ DEPARTAMENTO DE
GESTAD DE SECRETARIA
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Secretaria da Educaoa

A Secretaria Municipal de Educacdo tem como atribuicbes organizar, desenvolver e
manter o Rede Municipal de Ensino, integrafadaspoliticas e planos educacionais da Unido e
do Estado nos termos da Lei de Diretrizes e Base da Educacdo Nacional: planejar, desenvolve

executar, controlar e avaliar a politica educacional no municipio.

DEPARTAMENTO DE
GESTAO ADMINISTRATIVA

L 4

1 CEPARTAMENTO DE
ESPORTE

#] DEPARTAMENTO DE INFRA

SECRETARIA DE EDUCACAO ESTRUTURA E TRANSPORTE

Y

DEPARTAMENTO
PEDAGOGICO

—| DEPARTAMENTO DE
GESTAO DA SECRETARIA
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
RECEPCAO E
PROTOCOLCENTRAL

ASSISTENTE

RECEPCIONIS ADMINISTRATIV

Atender ligacdes recebidas e direcielad aos departamentos responsaveis; protocolar documentos e
solicitac6es de servicos com a devida documentacgdo e encadusla departamentoesponsaveé

oferecer informacfesecessarias solicitadas pelos cidadaos.

Gontatos Recepcao(65) 33824501 e (65)33831598

Contatcs: Protocolo Central (65)33834516 (65)996067909
ProtocoloViagéo, Obras e Servigos Urban@$)33834510

E-mail: sapeza®@sapezal.mt.gov.br
Horario de Atendimento De Segunda a Sexta feira, &k até as 1h e das B as 17h.
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