LEI N2, 894, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2011

Autor do Projeto de Lei: Mesa Diretora da Camara.
Projeto 006/2011

SUMULA: INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
PRONTO PAGAMENTO DE PEQUENAS DESPESAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA CANAA DO NORTE, Estado de Mato Grosso, no uso
de suas atribuicBes legais, aprovou e o Exm®° Senhor Prefeito Municipal VICENTE
GEROTTO DE MEDEIROS, Sanciona a seguinte Lei:

Artigo 1° - Fica Instituido na Camara Municipal de Nova Canaé do Norte-MT, a forma de
pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento de recursos para pronto pagamento de
pequenas despesas que ndo possam ser processadas regularmente atravées do
empenhamento normal.

Artigo 2° - Entende-se por adiantamento o numeréario colocado a disposicao de um
funcionario ou vereador da Camara Municipal, a fim de lhe dar condi¢cbes de realizar despesas
guando do deslocamento fora da sede do Municipio para efetuar servico relativo Camara
Municipal, ou para quitar pequenas despesas de pronto pagamento, que por sua natureza ou
urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.

Paragrafo Unico — O valor maximo de adiantamento para cada funcionario e ou
vereador instituido por esta Lei sera de R$:1.000,00 (um mil reais).

Artigo 3° - Os pagamentos efetuados através de Adiantamento, ora instituido, restringir-
se-80 aos casos previstos nesta Lei.

Artigo 4° - O adiantamento mensal de cada espécie de despesa ndo ultrapassara o
valor previsto para dispensa de licitacdo de acordo com a Lei 8.666 de 21 de Junho de 1993 e
posteriores alteracdes.

Artigo 5° - Poderdo realizar-se sob o0 regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

1 — Despesas com material de consumo;

2 — Despesas com servi¢os de terceiros — Pessoas Fisica;

3 — Despesas com servigos de terceiros — Pessoa Juridica;

4 — Despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizacdo ndo permite esperar pelo

processamento normal;



6 — Despesas que tenham que ser efetuada em lugar distante da sede da Camara;

7 — Despesa miuda e de pronto pagamento.

Artigo 6° - Consideram-se pequenas despesas e de pronto pagamento para os efeitos
desta lei, as que realizarem com:

| — pequenos consertos, pneus, combustivel (gasolina, alcool e diesel);

Il — Outra despesa qualquer de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Artigo 7° - As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo remotos,
correrdo pelos sistemas orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal das

despesas de acordo com a Lei 8.666/93.

CAPITULO II
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

Artigo 8° - As solicitagBes de adiantamentos serdo feitas pelos Vereadores e Assessor
Administrativo, através de Cl — Comunicagdo Interna dirigida ao Presidente da Cémara
Municipal.

Artigo 9° - Das solicitagfes de adiantamentos constaréo necessariamente as seguintes
informacgoes:

| — Identificacdo do 6rgéo e unidade Or¢camentaria;

Il — Identificac&o da espécie das despesas de acordo com esta Lei;

Il — Nome completo, cargo ou fungéo do servidor responséavel pelo adiantamento;

Artigo 10 - O prazo de aplicagdo dos recursos solicitados serd em base mensal, salvo
nos casos de despesas para adiantamento para viagens.

Artigo 11 — N&o sera concedido novo adiantamento:

I — A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il — A quem no prazo de 10 (dez) dias deixar de atender notificacdo para regularizar a
prestagéo de contas.

Artigo 12 — N&o se fara adiantamento:

| — Para despesas ja realizadas;

Il — A servidor sem alcance;

Il — A servidor responsavel por adiantamentos ainda vigentes.



CAPITULO 1l
DO PERIODO DE APLICACAO

Artigo 13 — O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado
durante o Més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias a contar da entrega do
numerario ao responsavel.

Artigo 14 — Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacao.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Artigo 15 — A solicitacéo sera encaminhada através ao Departamento de Contabilidade
diretamente ao Gabinete do Presidente da Camara para competente autorizacao.

Artigo 16 - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Artigo 17 — Autorizada a despesa, sera empenhada nas dotagcbes orgcamentarias
préprias e paga com cheque nominal a favor do responséavel indicado no processo.

Artigo 18 - Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei, constatando alguma irregularidade no
processo ndo dard prosseguimento citado para que se fagca imediatamente as corregdes

necessarias.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Artigo 19- O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de classificacdo
diferente daquela para qual foi autorizado.

Artigo 20 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo, etc.

Artigo 21 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Camara Municipal de
Nova Canaé do Norte — MT.



Artigo 22 — Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras
vias, fotocOpias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Artigo 23 - Em todos os comprovantes de despesas contara o atestado de recebimento

do material ou da prestacao de servico.

CAPITULO VI

DO RECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Artigo 24 — O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido a Prefeitura
Municipal, mediante recolhimento através de DAM (Documento de Arrecadacdo Municipal)
onde constara o nome do responsavel e identificacdo do adiantamento cujo saldo esta sendo
restituido.

Artigo 25 — O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 3 (trés) dias Uteis,
a contar do termo final do periodo de aplicagéo.

Artigo 26 — O Departamento de Contabilidade a vista dos documentos serao recolhidos
a Tesouraria até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.

Artigo 27 - No més de Dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos até

o0 ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 28 — No prazo de 10 (dez) dias, a contar do término final do periodo de aplicagéo,
0 responsavel prestara contas da aplicacédo do adiantamento recebido.

Artigo 29 — A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento de
Contabilidade com os seguintes documentos:

| — Comunicacéo Interna para encaminhamento de Documentos;

Il — Impressos conforme modelos anexos a presente Lei;

[l — Relagdo de todos os documentos de despesas contando: nimero e data do
documento espécie de documento e valor da despesa, contando no final da relacdo a soma da

despesa realizada;



IV — Copia da guia (DAM) de recolhimento do saldo ndo aplicado cépia da nota de
empenho e da Nota de Anulacdo da Despesa se houver saldo recolhido;

V — Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma
sequéncia da relacdo mencionada no item lll;

VI - Em cada documentos constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do
material ou prestacéo de servico.

Artigo 30 — Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel
na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico — Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo

outras vias, fotocépias ou outras espécies de reproducéo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 31 — Caberd ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas dos
adiantamentos.

Artigo 32 — Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o artigo 29, o
Departamento de Contabilidade verificara se as disposi¢cdes da presente lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias, fixando prazos razodveis para que 0s
responsaveis possam cumpri-las.

Artigo 33 — Se as contas forem consideradas de acordo com a Presente Lei o
Departamento de Contabilidade encaminhard o processo ao Presidente da Camara Municipal,
para exame fiscal e parecer.

Artigo 34 — Com o parecer do Departamento de Contabilidade o processo sera
encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Legislativo para aprovacdo das contas, voltando
ao Departamento de Contabilidade para as seguintes providéncias:

| — Nos casos das contas terem sido aprovadas:

Baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensac&o;

Convidar o responséavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

Arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento em local seguro onde ficara a disposi¢cao do Tribunal de Contas.

Il — Na hipotese da aprovacao de contas condicionados a determinadas exigéncias:



Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

Adotar as medidas indicadas no item anterior I.

Il — N&o tendo sido aprovadas as contas seguir a orientacdo determinada pelo
Presidente em seu despacho final.

Artigo 35 - Até o terceiro dia Gtil imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, ao Departamento de Contabilidade
oficializara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés
dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico — Na cépia o responsavel assinard o recebimento da via original
colocando de préprio punho a data de recebimento.

Artigo 36 — Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas, aplds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, 0 Departamento de Contabilidade
através do Setor de Tributagdo emitira DAM — Documento de Arrecadacéo Municipal no valor
do adiantamento ou parte do adiantamento, caso algum documento da comprovagdo da
despesa esteja irregular, para que no prazo de 03 (trés) dias Uteis se proceda o recolhimento.
Persistindo a irregularidade o Departamento de Contabilidade encaminhara a Assessoria
Juridica, devidamente informado, para abertura de sindicancia e posteriormente apés a
conclusdo ao Departamento de Recursos Humanos e Pessoal para que se proceda desconto
em folha do salario do funcionario ou vereador responsavel pelo adiantamento.

Artigo 37 — Nos casos omissos serao disciplinados pelo Presidente da Camara.

Artigo 38 — Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Artigo 39 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, Nova Canaa do Norte/MT- 24 de Novembro de 2011

VICENTE GEROTTO DE MEDEIROS
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na Secretaria de Gabinete do Prefeito e publicada por afixacdo nos locais de costume, na data supra.

Ivaine Molina
Secretario de Gabinete



ANEXO | — Solicitagcdo de Adiantamento

Solicitagao N°. / 2011

Em / /

A/C: XXXXXX XX XXX XX XXX XXXX

Departamento de Contabilidade

Prezado Secretario,

Venho pelo presente solicitar adiantamento de recursos financeiros no valor de
R$ () em conformidade com a Lei Municipal N°. ...., em nome do Funcionario
G P , Matricula N°. ..... , Lotado na Camara Municipal para custear o
pagamento de pequenas despesas.

19,9.9,9,.9.9,9.9,9.9.9,9.9,9.9.9,9.9,0.9,0,.9.4

Vereador - funcionério

Solicitacao N°. 000/2011

Em / /

Verifiquei nos processos de Prestacdo de Contas de Adiantamento e relato que nao
constatei pendéncias em nome do Funcionério solicitante do adiantamento, e em
conformidade com a Lei Municipal N° ...... , opto pelo (DEFERIMENTO OU
INDEFERIMENTO) da solicitagdo e encaminho ao Gabinete do Presidente para sua
aprovacao e deliberacéo.

) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.4
Departamento de Contabilidade

Solicitagao N°. 000/2011
Em / /

Apds andlise feita pelo  Departamento de Contabilidade, também opto pelo
DEFERIMENTO OU INDEFERIMENTO) da referida solicitacéo feita pelo funcionario
acima mencionado.

) 0.0.9.0.09.90.090.900909.0.00.0.0.9.9.9.4
- Presidente da Camara



ANEXO Il — Prestacédo de Contas
Estado de Mato Grosso
Céamara Municipal de Nova Canad do Norte

Adiantamento N°:

Nome do Funcionario:

N° da Matricula:

Cargo/Funcéo:

Secretaria:

Valor R$:

Data para Prestac&o de Contas:

DEMONSTRATIVO DE PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

DATA N2 DOC. ELEMENTO DE DESPESA VALOR R$:
TOTAL
Nova Canaa do Norte/MT, / / Nome do Funcionario

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Parecer

( ) APROVADA ( ) REPROVADA

DATA: / /

XXXXXXXXAKXXXXAKXXXXKX

Responséavel Departamento de Contabilidade

GABINETE DO PRESIDENTE

Parecer

( ) APROVADA ( ) REPROVADA

DATA: / /

XXXXXXX XXX XXXXXXKXXXX

Presidente da Camara

NF — Nota Fiscal / RB — Recibo

ANEXO Ill — Controle de Adiantamento
CONTROLE DE ADIANTAMENTO / 2009




Data | Nome/Funcionario | Cargo/ | N°da Data da Total | Aprovacdo | Data da
Vereador Funcdo | Matricula | Prestacdo | R$ sim/n&o apresentacéo
de da Prestacao
Contas de Contas

ANEXO IV - Notificacéo




NOTIFICACAO

Venho através do presente NOTIFICAR 0
(18] gTod (0] ¢ F= 1 [ 1A PP UPPPPRRR

gue a até a presente data este Setor de Contabilidade n&o recebeu a
Prestacédo de Contas referente ao Adiantamento de N°. ..........ccccoeeenn... eja

gue a sua prestacao teve seu prazo findado em 00/00/2011, comunico que
0 mesmo fica sujeito a sindicancia, e, conforme o resultado desta, a
processo administrativo com todas as suas consequéncias conforme o
Artigo .......

Nova Canaa do Norte, 00 de novembro de 2011.

) 9.9.9.9,.0.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.0.0.4
Departamento de Contabilidade

Gabinete do Prefeito, Nova Canaa do Norte/MT - 24 de Novembro de 2011

VICENTE GEROTTO DE MEDEIROS
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada na Secretaria de Gabinete do Prefeito e publicada por afixacdo nos locais de costume, na data supra.

Ivaine Molina
Secretario de Gabinete



